SIRAVATANDASA SUNULAN
NO |HIZMETIN ADI

1 SURUCU BELGESI ISLEMLERI

2 ARAC TESCIL iISLEMLERI

DETAY NITELIKTEKI TRAFIK
KAZA ISTATISTIKLERI

OLUM VEYA YARALANMA
ICEREN TRAFIK KAZALARINA
KARISMA DURUMUNA DAIR
BELGE

SURUCU BELGELERINE
5 UYGULANAN TRAFIK
CEZALARINA AIT BELGE

SURUCU CEZA PUANI
SORGULAMA HIiZMETI
ARAC TESCIL SORGULAMA
HiZMETI

SURUCU BELGELERI DAIMI
[PTAL iISLEMLERI

SURUCU BELGELERI DAIMI
[PTAL EDILENLERIN IPTAL
SERHININ KALDIRILMASI
[SLEMLERI

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI

BASVURUDA ISTENILEN

BELGELER
(EN GEC SURE)
1-Siiriicti Belge Sorgusu

15 dakika
2- Siiriici Belge Giincelleme
-M-C-S plaka verme, Gegigi
Plaka Verme , Rehin koyma, 20 dakika

Rehin Kaldirma ve
Mahkemelerle Yapilan Islemleri

-Zayi Plaka, Zayi Tescil Belge |10 dakika
islemi..
1-Dilekge

2-Protokol 20 dakika

3-Odendi Makbuzu
1-Dilekce

2-Protokol 20 dakika

3-Odendi Makbuzu
1-Dilekge

2-Protokol 10 dakika

3-Odendi Makbuzu

Dilekge 2-5 dakika

Dilekge 2-5 dakika

1- Iptal sebebine gére Mahkeme
Karari asli,

2- Saglik raporu asli, 15dakika
3-Oliim raporu ash veya ilgili
kurumca tasdikli sureti alinarak
iptal islemi yapilir.

1- K.T.K.’nun 41/e maddesinde
belirtilen kanun maddelerinden
hiikiim giyerek Siiriicii belgeleri
iptal edilenler i¢in ilgili
mahkemeden yasaklanmis
haklarin iadesine dair karar.

15 dakika
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SURUCU BELGELERI GECICI
IPTAL ISLEMLERI

GECICI OLARAK IPTAL
EDILEN SURUCU BELGELERI
IPTAL SERHININ
KALDIRILMASI ISLEMI

OLUMLU VE YARALAMALI
TRAFIK KAZASI TESPIT
TUTANAGININ
DUZENLENMESI

MADDI HASARLI TRAFIK

2- Sagliklarina kavusmalari
halinde, tekrar siiriicii
olabilecegine dair saglik raporu
asli.

3- Ilgili kurum ve kuruluslardan
gelen resmi yazigmalara
istinaden tekrar aldirilmasi talep
edilen siirticii olur saglik raporu
asl1.

1- K.T.K.’nun 41/e
maddesindebelirtilen kanun
maddelerinden hiikiim giyerek
Siirticti belgeleri iptal edilenler
i¢in ilgili mahkemeden
yasaklanmigs haklarin iadesine
dair karar.

2- Sagliklarina kavugmalari
halinde, tekrar siiriicii
olabilecegine dair saglik raporu
asl1.

3-ilgili kurum ve kuruluslardan
gelen resmi yazigmalara
istinaden tekrar aldirilmasi talep
edilen stirticii olur saglik raporu
asli.

1- Siiriicti belgeleri ile ilgili tim
islemlerde ve Pol-Net
kayitlarina gore gecici olarak
iptal edilecek stiriicii belgeleri
hakkinda ¢ikt1 alinarak iptal
islemi yapilir. ( Alkol, 100 puan
ve hiz siniri ihlali)

2- Gegici olarak geri alinan
stiriicli belgeleri bir tutanakla
teslim alinir ve geri alma siiresi
icerisinde dosyasinda muhafaza
edilir.

1-Arag tescil ve trafik belgeleri
ile araglara ait sigorta poligeleri.

2- Siiriiciilerin siirlicii belgeleri
ile Dr. Raporlari.

3-Kaza yeri bilgilerinin igeren
basit kroki ve diger materyaller.
1-Arag tescil ve trafik belgeleri

15dakika

15 dakika

1 saat

30 dakika
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KAZASI TESPIT TUTANAGININ |ile araglara ait sigorta policeleri.

DUZENLENMESI

SURUCU BELGELERINE
UYGULANAN TRAFIK
CEZALARINA AIT ISLEMLER

SILAH BULUNDURMA
RUHSATI

KAMU GOREVLISI SILAH
TASIMA RUHSATI

2- Siiriiciilerin stiriicii belgeleri
ile Dr. Raporlar1.

3-Kaza yeri bilgilerinin igeren
basit kroki ve diger materyaller.

Araca ait trafik ve tescil belgesi

e >~ 15 dakika
ile silirticliniin siirticii belgesi.

1- Silah satin veya devir alma
talebine iliskin dilekge

2- Vergi Dairesinden borcu
yoktur yazisi.

3- Silah ruhsat1 almasinda
sakinca bulunmadigina dair
saglik raporu (Tam Tesekkiillii
Devlet Hastanesinden)

4- Son bir yi1l i¢inde ¢ekilmis 4
adet fotograf 10 glin
5- 1.470,95 TL Silah

Bulundurma Harg parasi

yatirildigina dair dekont

(Isyerinde bulundurma ruhsati
talep edenler yukarida belirtilen
belgelere ilaveten igyeri ruhsati
ile ortaklik veya sirket s6z
konusu ise yetkili kurul karar1
veya muvafakat
getireceklerdir.)

1- Silah satin veya devir alma
talebine iliskin dilekce

2- T.C. Kimlik Numarasi beyani
3- Silah ruhsati almasinda

sakinca bulunmadigina dair
saglik raporu

7 gin

4- Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4
adet fotograf

5- Gorev belgesi (Kamu
gorevlilerinin ¢alistiklart
kurumlarin mevzuatina gore



yetkili birim amiri tarafindan
imzalanmis, miihiirli, tarih ve
sayil1 olacaktir. Belge tarihi ile
miiracaat tarihi arasindaki
stirenin 30 giinli gegmemis
olmasi gerekmektedir.)

1- Silah satin veya devir alma
talebine iliskin dilekce

3- Silah ruhsati almasinda 15 giin
sakinca bulunmadigina dair Y
TASIMA RUHSATI saglik raporu lgTahrkriﬁt e l‘lhier
VERILEBILECEK DIGER ;iullarlzrll ig\?jbla ecikmesi
MESLEK MENSUPLARI 5- Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4 yaz vl g o
< halinde bu siire uzayabilir)
adet fotograf

(Bu belgelere ilaveten yapilan
meslekle ilgili asagida belirtilen
diger belgeler.)
(Miilga:26.06.1997-97/9510
6.Md.)

Disisleri Bakanliginin gorevle

FAHRI TEMSILCILER oo . 3 giin
ilgili resmi yazist
1- Basin, Yayin ve
Enformasyon Genel
BASIN MENSUPLARI Miidiirligiiniin resmi yazis1 5 giin
2- Sar1 basin kart1 fotokopisi
1- Oda kayit belgesi, isyeri
ruhsat fotokopisi
2- Ortaklik veya sirket s6z
konusu ise bu durumu gosterir
ticaret sicil gazetesi veya
fotokopisi
KUYUMCU VE SARRAFLAR 15 gilin
3- Sorumlu ortaklar1 ve
kimlerim silah ruhsati1 alacagim
belirleyen yetkili kurul karar1
4- Yaptig1 isten dolay1 vergi
miikellefi olduguna dair vergi
dairesi yazist
PATLAYICIMADDELERI SATIN 1- Talep eden kisinin faaliyeti
ALMA VE SATIS RUHSATL G0 10ili uhsat veya belge
PATLAYICI MADDE DEPOSU, fotokopisi
YIVSIZ AV TUFEGI 10 giin
IMALATHANESI VE RUHSATLI o Yaptiy isten dol .
SILAH TAMIRHANESI prSL Iy el CoayT VeTEl

SAHIPLERI miikellefi olduguna dair vergi
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BANKA MUDURLERI

PILOTLAR

YILLIK SATIS TUTARI (CiRO)

ARAZI SAHIPLERI

dairesi yazisi

Bu igyerlerinde ¢alisan giivenlik
belgesi olan kisilerden;

a- Is sahibinin yazil
miiracaati, igyeri sahibinden
istenilen belgeler

b-  Sigorta primlerinin
Odendigine dair SSK yazisi,
giivenlik belgesi fotokopisi

- Kendi mevzuatinda gorev
belgesi vermeye yetkili birim
amiri tarafindan imzalanmas,
miihiirli, tarih ve sayili gérev
belgesi. (Belge tarihi ile
miiracaat tarihi arasindaki
stirenin 30 giinli gegmemis
olmasi1 gerekmektedir.)
Kurum yazis1 ve pilotluk lisans
fotokopisi

1- Miikellefiyeti ve yillik satis
tutarinin gosterir vergi dairesi
yazisi, serbest bolgelerde
gosterilen faaliyet nedeniyle
vergiye tabi olunmamasi
halinde yeminli mali miisavir
yazist

10 giin

10 giin

2- Kar zarar cetveli ve bilanco

3- Ticaret sicil gazetesinde 15 giin
yayimlanan sirket ana
sozlesmesi

4- Ruhsat talebi dogrultusunda
yonetim kurulu bagkan ve

iyeleri ile genel miidiir ve
yardimcilarinin gorevleri ile

ilgili atama karar1 ve buna

iligkin ticaret sicil gazetesi

1- Yaptig1 isten dolay1 vergi
miikellefi olduguna dair vergi
dairesi yazist

2- Toprak miktarini gosterir 15 giin
tapu miidiirligii yazisi

3- Ziraat odasindan veya tarim



i SURU SAHIPLERI

j MUTEAHHITLER

AKARYAKIT ISTASYONU
SAHIPLERI

AKARYAKIT ISTASYONU
SAHIPLERI ADINA
AKARYAKIT SATISI
YAPANLAR

il/ilge miidiirliiglinden alinacak
uiretici belgesi

1- Yaptig1 isten dolay1 vergi
miikellefi olduguna dair vergi
dairesi yazist

2- Ziraat odasindan veya tarim
il/ilge mudiirliglinden alinacak |15 giin
iiretici belgesi

3- Hayvan sayisini gosterin
tarim il/ilge miidiirligi / vergi
dairesi yazisi

1-Is deneyim (is bitirme/is
durum) belgesi,

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi
olduguna dair vergi dairesi

yazist,

3-Ortaklik veya sirket s6z 15 giin
konusu ise bu durumu gosterir
ticaret sicil gazetesi,

4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin
silah ruhsat1 alacagini belirten
yetkili kurul karari,

1-Kurum ile yapilan sdzlesme
fotokopisi, isyeri ruhsat
fotokopisi

2-Yaptig1 isten vergi miikellefi
olduguna dair vergi dairesi
yazisi,

15 giin
3-Ortaklik veya sirket s6z
konusu ise bu durumu gosterir
ticaret sicil gazetesi,

4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin

silah ruhsati1 alacagini belirten

yetkili kurul karari,

1-Is sahibinin yazili miiracaati,

ortaklik veya sirket s6z konusu

ise silah ruhsati talebine dair

yetkili kurul karari, 15 glin

2-Kurum ile yapilan s6zlesme
fotokopisi, isyeri ruhsat



fotokopisi,

3-Yaptig1 isten vergi miikellefi
olduguna dair vergi dairesi
yazisi,

4-Caliganin sigorta primlerinin
0dendigine dair SSK yazis1
- Is sahiplerinden

1-Yaptigi isten vergi miikellefi
olduguna dair vergi dairesi
yazisl,

2-Calistirilan ig¢i sayisini ve
primlerin 6dendigine dair SSK
yazisi,

3-Ortaklik veya sirket s6z
konusu ise bu durumu gosterir
ticaret sicil gazetesi,

SIGORTALI OLARAK EN AZ 50

i S Ci CALISTIRANLAR 4-Sorumlu ortaklar1 ve kimlerin

silah ruhsat1 alacagini belirten | 15 giin
yetkili kurul karari,

m

- Bu isyerlerinde calisan bekgi,
veznedar ve mutemetlerden,

1-Is sahibinin yazili miiracaati,
ortaklik veya sirket s6z konusu
ise bu durumu gosterir ticaret
sicil gazetesi ile silah ruhsati
talebine dair yetkili kurul karar1

2-Sigorta primlerinin
O0dendigine dair SSK yazisi,
yapilan ise dair vergi dairesi
yazisi,

- Is sahiplerinden;

1-Isletme ruhsati fotokopisi,
2-Yaptig1 isten vergi miikellefi

olduguna dair vergi dairesi
yazisi,

n  POLIGON SAHIPLERI] 10 giin

3-Ortaklik veya sirket s6z
konusu ise bu durumu gosterir



ticaret sicil gazetesi,

4-Y 6netimden sorumlu ortaklari
ve kimlerin silah ruhsati
alacagimi belirten yetkili kurul
karari,

- Bu igyerlerinde ¢alisan
bekgilerden,

1-1s sahiplerinden istenen
belgeler,

2-Isverenin yazili miiracaati,
ortaklik veya sirket s6z konusu
ise silah ruhsati talebine dair
yetkili kurul karari,

3-Sigorta primlerinin
Odendigine dair SSK yazisi,
1-Kisi/kurumun yazili
miuiracaati

MUZE VE ANITLARI KORUYAN 2-Eski eserler ve tarihi anitlarin 7
BEKCILER tapu kayit belgeleri, gun
3-Bekgilerin primlerin

Odendigine dair SSK yazisi,

1-Ziraat odalarindan veya il/ilge

tarim miidiirliiklerinden

aliacak cift¢i belgesi,

2-Kovan adedini belirtilen,
il/il¢e tarim midirligiiniin
yazisl,

ARICILIK YAPANLAR 3-2000 Kg bal satildigina dair |15 giin
miistahsil makbuzu (miiracaat

tarihi itibartyla 1 yillik olmasina
dikkat edilecek),

4-Ariciligin meskun yerler

disinda, gezginci olarak ve

bilfiil yapildigina dair il/ilge

tarim miidiirligliniin yazisi,

1-Vergi miikellefi olduguna dair
PATLAYICI MADDE vergi dairesi yazisi,
DEPOLARININ KORUNMASI 7 giin
ILE GOREVLI BEKCILER 2-Oda kayit belgesi,



3-Is sahibinin yazili miiracaati,
4-Depo izin belgesi fotokopisi,

5-Sigorta primlerinin
O0dendigine dair SSK yazisi,
ASLI MEMUR STATUSUNU
KAZANMIS OLUP IHRAC VE
BENZERI SEBEPLER DISINDA Ayrilis seklini belirten kurum

TAMAMEN KENDI ISTEGI ILE  yazist > glin
KURUMLARINDAN
AYRILANLAR

1-Banka ve Kambiyo Genel

miidiirliigiiniin izin belgesi
DOVIZE ILISKIN iSLEM fotokopisi, 10 giin
YAPANLAR 2-Oda kayit belgesi, Vergi

dairesi yazisi, isyeri ruhsat

fotokopisi

-Avukatlardan:
BAROLARA KAYITLI Bagli olduklar1 barodan iiyelik
BULUNAN AVUKATLARA, 1512 yazisi,
SAYILI NOTERLIK KANUNU s i
HUKUMLERINE GORE - Noterlerden: gun
NOTERLIK HIZMETLERINI
YURUTEN NOTERLERE 1-Noterlik belgesi fotokopisi,

2-Vergi dairesi yazisi
ODA, BIRLIK, FEDERASYON  1-Bagli olunan oda, birlik,
VE KONFEDERASYONLARIN  federasyon, konfederasyonun
YONETIM KURULU BASKAN lyazisi, 5 giin
VE UYELERI ILE MECLIS
UYELERI 2-Gorevle ilgili segim tutanagi,
EN AZ BiR DONEM KOY VEYA %’Vallﬁk veya é‘alyma.kamhktan
MAHALLE MUHTARLIGI aliacak gorev belgest, 7 giin
YAPMIS OLANLAR 2-1l/ilge se¢im kurulu yazisi
EN AZ BIR DONEM BELEDIYE | 1-Valilik veya kaymakamliktan
BASKANLIGI VEYA IL GENEL alinacak gérev belgesi, 7 oi
MECLIS UYELIGI YAPMIS gun
OLANLAR 2-1l/ilge segim kurulu yazisi

1- Silah satin veya devir alma ;

7 gin

talebine iliskin dilekce

EMEKLI KAMU GOREVLISI 5-T.C. Kimlik Numarasi bevani Tahkikat i¢in diger
SILAH TASIMA RUHSATI e YA urumlara yazilan
yazilarin cevabi gecikmesi

3- Silah ruhsat: almasinda halinde bu stire uzayabilir

sakinca bulunmadigina dair



saglik raporu
4- Silah ruhsati 1stek formu

5- Son bir yil i¢inde ¢ekilmis 4
adet fotograf

6- Parmak izi ve fotograf kayit
formu aldirilacaktir

7- Emekli Sandig1 Genel
Midiirligi veya ilgili
kurumlarca diizenlenmis emekli
olduguna dair belge veya
emekli kimlik kart1 fotokopisi

8- Haklarinda meslek veya
memuriyetten ¢ikarma cezasi
istemiyle tahkikat acilip
acilmadig1 veya kesinlesmis bir
mahkeme karar1 bulunup
bulunmadigina iligskin kurum
yazist

1- Yivsiz Tiifek Satin veya
devir alma talebine iligskin
dilekge

2- T.C. Kimlik Numarasi
beyant,

7 gin
3-Silah tagimasina engel halinin
bulunup bulunmadigin1 gésteren
saglik raporu,

YIVSIZ TUFEK

19 RUHSATNAMESI

4- Parmak izi ve fotograf kayit
formu aldirilacaktir,

5- iki adet fotograf,

Senlik ve isaret fiseklerini
kullanma talebinde bulunanlarin
bu isi bilen bir sorumlu (A sinifi
atesleyici yeterlilik belgesi
bulunan en az bir atesleyici)
gostererek miilki amirlikten izin 3 giin
almak icin bir i gilinii 6nce
miiracaat etmeleri
gerekmektedir. S6z konusu
iznin alinabilmesi i¢in basvuru
dilek¢esine agagidaki belgeler

SENLIK VE ISARET

20 FISEKLERININ KULLANILMASI

(HAVAI FISEK GOSTERISI)



eklenecektir:

1- Talep sahibinin verecegi
asagidaki bilgileri iceren
dilekge;

a) Kullanilacak piroteknik
maddenin cinsine, miktarina,

b) Bu maddelerin
kullanilmasinin talep edildigi
Yer ve zamana,

¢) Kullanacak olan kisilere ve

d) Bu maddelerin hangi amagla
kullanilacag,

2- Atesleme isini yapacak
olanlarin Atesleyici

Y Onetmeligine gore valiliklerce
verilmis ve stiresi halen gegerli
olan A simifi belgelerinin ve
niifus clizdanlarinin fotokopisi,

3- Atesleme isini yapacak olan
atesleyicilerin; piroteknik
maddelerin Tiiztik ve ilgili
mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak kullanilacagi, bu
maddelerin kullanilmasindan
dogacak her tiirlii mesuliyet ile
mevzuat hiikiimlerine aykir
hareket edildiginde her tiirli
sorumlulugu kabul ettiklerine
dair verecekleri taahhiitname,

4- Kullanilacak olan maddelerin
alindig1 yerden kullanilacagi
yere gotiiriilebilmesi i¢in
Tiiziiglin 53 tincii maddesine
gore tagima izin belgesi
alinmasi gerekmekte olup, bu
maddelerin naklini talep
sahibinden bagkasi yapacaksa
nakil gorevlilerine verilecek
nakilci vekaletnamesi,

5- Nakil gorevlilerinin,
piroteknik maddeleri Tiizlik ve
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SES VE GAZ FISEGI ATABILEN

SILAHLARIN KAYDA
ALINMASI

KAYIP BELGE/ESYA
MURACAATI

IS YERLERINE VE
CALISANLARA AIT KIMLIK
BILDIRIM FORMU

DUGUN- NISAN- ASKER

UGURLAMA EGLENCESI VB.

MURACAATLARI

MEYDANA GELEN HIRSIZLIK

VEYA TRAFIK KAZALARI
SONUCUNDA TANZIME
EDILEN TRAFIK KAZASI

TESPIT TUTANAKLARI VEYA
[FADELERIN FOTOKOPILERI

ICIN MURACAATLAR

MURACAAT ISLEMLERI

ilgili mevzuat hiikiimlerine
uygun olarak tasiyacagi, bu
maddelerin taginmasindan
dogacak her tiirlii mesuliyet ile
mevzuat hiikiimlerine aykiri
hareket edildiginde sorumlulugu
kabul ettiklerine dair
verecekleri taahhiitname,

6- Piroteknik maddeleri
kullanacak gergek kisi veya
tiizel kisi tarafindan alinacak
Tehlikeli Maddeler Zorunlu
Sorumluluk Sigorta Poligesi aslt
ve fotokopisi (Atesleme isini
sahis yapacaksa sigorta sahis
adina, bir sirket veya gosteri-
organizasyon firmasi yapacaksa
sigorta bu sirket veya firma
adina diizenlenmelidir. Ayrica,
police aslinin goriilmesi halinde
fotokopisi alinacak ve asli iade
edilecektir.)

1- Miilki amirlikten havaleli
dilekge

2- Sabika kaydina iliskin yazil
beyani

Kayip esyaya ait bilgiler ve
kayip miiracaat sahibi sahsin
kimlik bilgileri

Kimlik Bildirme Form 1 ve
Form 2 belgeleri calisanlara ait
2 Adet Resim

Kaymakamlik Makamina
Hitaben yazilmis ve
Kaymakamlik ve Emniyet
Miidiirliigiinden havaleli, talebi
bildiren dilekge,

Cumbhuriyet Bagsavciligina
hitaben yazilmis, Cumhuriyet
Bagsavciligindan veya Emniyet
Miidiirliigiinden havaleli, talebi
bildiren dilekce

1-Nufus ciizdani asli ve
fotokopisi (glincel)

2-2 (iki) adet fotograf (5x5

2 glin

10 dakika

10 dakika

10 dakika

10 dakika



olacak sekilde biyometrik) 10 dakika

3-Yillara gore pasaport defter
ve harg bedelleri

4-Parmak izi

5-Eski pasaport iptal edilmek
icin istenir.
1-Dilekge (Ilge Emniyet
Miidiirliigiine, Kaymakamlik
Makamina seklinde )
27  GIRIS /CIKIS KAYDI 30 dakika
2-Kurumlardan yazi talep edilir.

3-Nufus clizdan fotokopisi
1-Talep edilen makama dilekge
(Ilge Emniyet Miidiirliigiine )

g PROTOKOL  Nufus clindan fotokomer |
BELGESI(PASAPORT BILGISI) uius cuzdan Totokopist
3-Varsa eski sistem pasaportlar
(veri girisi olmayan pasaportlar)
t—sl;lugl;ts clizdani, ehliyet veya 5 dakika
29 PARMAK izi pasap
2- Fotograf
1-Pasaport
30 |YABANCI TANITIM KARTI
2-Kimlik Kart1
[Ik Miiracaat . . o
. : Payas Ilce Emniyet Ikinci Miiracaat .
Yeri o ) : Payas Kaymakamlig1
Midiirligii Yeri
Isim : Ertugrul EKICI Isim . Kiirsad KARACA
Unvan : Emniyet Miidiirt Unvan : Kaymakam
: Karacami Mahallesi indnii : Karacami Mahallesi indnii
Caddesi No:42- Payas Caddesi No:42- Payas
Adres Adres
IHATAY IHATAY
Tel 10326 755 77 51 Tel 10326 75559 01
Fax 10326 75557 70 Fax 10326 75559 14

e-posta : e-posta: . payas@icisleri.gov.tr



