PAYAS MALMUDURLUGU MUHASEBE SERVIiSI HIZMET STANDARTLARI

SIRA

NO HIZMETIN ADI

Her Turld Gelirin Tahsil
Edilmesi

2 |Adli Teminat iglemleri

3 |Teminat Alinmasi

4 Kesin Teminat iadesi

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1-Konusuna Gore

a-
b-
C-
d-

e-

1-
2.
a)
b)
c)

ligili idarenin yazisi
Mahkeme Karari
Idari para cezasi karar tutanagi

Ecrimisil ihbarnamesi
igilinin beyani

Tahsilinde; Mahkeme Karari
ladesinde;

Mahkeme karari

Alindi asli
Hak Sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

3-
4-

ihaleyi yapan kurumun yazisi
Teminat olarak kabul edilecek degerler

1-

ihaleyi yapan Kurumun ilisiksiz yazisi

2- Alindi belgesi

SGK ilisiksiz yazisi
ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
Nakit teminatlarin iadesinde Banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge

Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESi  (EN GEG)

15 DAKIKA

15 DAKIKA

15 DAKIKA

15 DAKIKA

5 |Gegici teminat iadesi

Ihaleyi yapan Kurumun ilisiksiz yazisi
Alindi belgesi
Nakit teminatlarin iadesinde Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA




1- Alindi belgesi
) irleri 2- llgili idarenin veya mahkeme iadeye iliskin yazisi
5 Blétgle Gelirlerinden Red ve . g y ye lisKkin 'y 1 SAAT
laceler 3- llgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup Belgesi Niteliginde _
7 Muhasebe igslem Fisi Kimlik numarasi veya vergi numarasini igeren 10 DAKIKA

Verilmesi

1- ligilinin Banka hesap bilgilerini ve Kimlik Numarasini igeren dilekge

2- Alindi belgesi(diizenlenmesi halinde) ;

3- Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi 30 DAKIKA
4- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

8 |Emanet iade islemleri

Kaybedilen alindi belgesi igin 1- Dilekge 1 SAAT
tasdikli suret verilmesi 2- Gerekli hallerde gazete ilani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagsvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine yada
ikinci mUracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri

isim Cahit CAN isim Kirsad KARACA
Unvan Malmadard Unvan Kaymakam

Tel. 0326 75544 14 Tel. 0 326 755 5901
Faks 0 326 755 4413 Faks 0 326 7555914

e-Posta sym31115@muhasebat.gov.tr e-Posta  kaymakamlik payas .gov.tr
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